07.QUY TRINH CAP LAI GIAY CHUNG SINH

(Kém theo Quyét dinh s6 109/QD-TTYT ngay 25 thang 9 nim 2025 ciia TTYT Tuy An)

PHAN I: QUY TRiNH THU'C HIEN

Budc Tén budc Trinh ty thyc hién
Nguoi me hodc ngudi cha cua tré hoac
ngudi duoc ty quyén hop phap truc tiép
ndp ho so dé nghi cap lai Gidy ching sinh
tai phong K& hoach nghiép vu - biéu
Budce 1 Pén tiép va tiép nhan yéu cau dudng (KHNV - BD). Xuét trinh gidy to
tiy than hop 1é (c6 s6 dinh danh c4 nhan
hoac ho chiéu) clia nguoi me dé dbi chiéu.
Nhan vién phong KHNV - DD ghi thong
tin khach hang vao sd, va dua gidy hen.
Budc2  |Cap lai Gidy chung sinh
Nhan vién phong KHNV - BD tiép nhan
Truong va kiém tra hd so. Tim kiém ban luu
hop 1: Cap|Gidy ching sinh tai s6 cap Gidy chimg
laido bi ||sinh hodc cac tai liéu c6 lién quan. Cép
mat, rach |[lai Gidy chimg sinh m&i theo mau, dong
nat dau “CAP LAI” va trinh ky Lanh dao
Trung tam.
Nhén vién phong KHNV - BD tiép nhan
. va kiém tra ho so. Truong hop sai sot do
Truong R z R L,
hop 2: C ép Tr1.1f1g ta;n Y.te:,TrungA tam‘co trac‘h
lai do sai nhiém cap lai diing thqng tin. Truong ‘
A hop sai s6t do nguoi dé nghi: Nguoi dé
sot thong C e A A
in nghi phai c6 don cam doan veé ndi dung
sai sOt va chiu trach nhiém. Thuc hién
cac budc tuong tu nhu cép lai do bi mat.




Budc Tén budc Trinh ty thyc hién
Khach hang nhan truc tiép theo gidy hen
Budce 3 Tra két qua tai phong KHNV - DD hoac qua duong
buu dién.

PHAN II: THONG TIN VE THU TUC HANH CHINH

Noi dung

Chi tiét

Tén thu tuc

Cép lai Gidy chimg sinh.

Cach thtrc thyuc hién

Nop ho so tryc tiép tai phong KHNV — PD.

Thanh phén, ) luong hd
SO

Sé luong hd so: 01 bo.

Thanh phan ho so bao gom:

- To khai dé nghi cap lai Gidy chimg sinh (theo Mau ban hanh tai
Trung tdm).

- Ban sao giay chung sinh (néu co).

- Gidy to tiy than hop 1¢ ctia nguoi dé nghi cap lai.

- Gidy iy quyén c6 x4c nhan cta co quan c6 thAm quyén (trudng hop
ngudi dé nghi khong phai 1a cha, me).

Thoi han giai quyét

- Cép lai do mat, rach nat: 02 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan du hd
s0). - Cap lai do sai sot thong tin: 05 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan
da ho so).

Dbi twong thyc hién

- Ngudi me hodc nguoi cha cia tré. - Nguoi duge oy quyén hop
phap.

Két qua thyce hién

Gidy chung sinh c6 dong dau “CAP LAI”.

Lé phi (néu co)

Khong.

Tén mau don, mau to
khai

To khai dé nghi cap lai Gidy chtng sinh (Mau ban hanh noi bd).




Yé&u cau, dieéu kién

- Gia‘iy chung sinh bi maét, rach nat, hu hong hodc c¢6 sai sot thong tin
(d3 duoc cap theo Thong tu 22/2025/TT-BYT). - Ngudi dé nghi cap
lai phai chiu trach nhiém vé noi dung cam doan, dé nghi.

Can cu phap ly

- Théng tu s6 22/2025/TT-BYT ngay 28/6/2025 ctua BO Y té vé viéc
quy dinh cip va st dung Gidy chimg sinh. - Quyét dinh sé 2922/Qb-
BYT ngay 15/9/2025 ctia Bo Y té vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh.




PHAN III: MAU TO KHAI PE NGHI
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc
TO KHAI
Dé nghi cap lai Gidy chimg sinh
Kinh giri: Trung tam Y té Tuy An
Ho, chit dém, tén khai sinh cta ngudi dé nghi:
S6 DDCN/Hb chiéu:
Noi cu tra:
Quan hé véi tré duoc dé nghi cap Giay chimg sinh:
S6 dién thoai lién hé:

Dé nghi Trung tdm Y té Tuy An cip lai Gidy ching sinh cho tré dudi ddy: Ho, chir dém,
tén tré: Tén du kién lac sinh 1a (Néu c6): Ho, chir dém, tén khai sinh ctia me: Ngay, thang, ndm
sinh: S6 PDCN/H9 chiéu:

Ly do dé nghi cap lai: (Khoanh tron vao 1y do phu hop)
1. MAat, rach nat.
2. Sai sot thong tin.

Di dugc co quan cap Gidy ching sinh: ngay ... thang ... nam ... D& nghi co quan cap lai
Giéy chung sinh nay. T6i xin cam doan nhitng ndi dung trén 1a ding sy that va xin chiu trach
nhiém trudc phap ludt vé 1oi cam doan ciia minh.

.. ngay ... thang ...... nam 20......

NGUOI BE NGHI

(Ky va ghi ro ho tén)



